CALDIRAN IVJiLLi_EGiTiM
MUDURLUGU HIiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC
SURE)
o . 1-Mezun ise diploma, ..
1 | Denklik Islemleri 2-Ara siniflarindan ayrilmis ise son iki yila ait karne asli 3 Gun
1-Muracaat dilekcesi
a)Sirket ve benzerleri igin ticari sicil gazetesinde yayinlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
belgesi
b)Diger 6zel hukuk tlzel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin
kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3-Dogruluk belgesi
4- ikametgah, Nifus Clizdani Ornegi
. 5- Diploma
2 |Ozel Yurt Acma 6- Binaya ait ti¢ adet réleve 90 Giin

7-Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saghk
mudurligunden alinan belge

8-Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi

9-Bina kurucuya ait ise tapu senedi

10-Kurucu bina tzerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu
sicilinden alinan belge.

11-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar
mudurliiginden alinan Yapi Kullanim izin Belgesi

12- Yetkili(yapi denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme
dayanikli oldugunu gdsteren belge




13-Sirket ve benzerleri igin Ticaret sicili Gazetesinde yayinlanmis veya
noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki
belgesi

YiBO’lara Ogrenci

1-Ogrenci Belgesi
2-Veliye ait dilekge

. g 3-ikametgah 3 Giin
Yerlegtirmesi 4-Ogrenci ve Velinin Niifus Clizdani Fotokopisi
5-Fakirlik ilmiihaberi
1-Basvuru Formu (Ek-1),
2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli sicil kaydi veya beyani,
3- Kurucu tuzel kigi ise kurulus amaclari igerisinde 6zel 6gretim kurumu
isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve tlzel kisinin
niteligine gore Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme,
tuzik ya da vakif senedi.
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma devir vb. iglemleri yaratme
A ST yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari, kuruma ait
Ozel Ogretim binanin 4 adet yerlesim plani (35X50 cm), 75 Gin

Kurumu A¢gma

5- Kurum yonetmeligi,

6-Uygulanmak istenilen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis mifredat
programi,

7-Kurum binasli kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi ,

8-Kurum binasi kiralik ise okullarda 6gdretim suresi kadar diger
kurumlarda en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya onayli 6rnegi,
9-Ydnetici ve derslere girmesi gereken personelin en az 1/3 teklif evraki,
geri kalan 6gretim personelinin atanacagina dair taahhutname.




ILKOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI

1-T.C. Kimlik numarasi

iIkogretim
- . | 2.Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar .
Okullarina Ogrenci icin durumlarini gosteren belge 1Gun
Kayitlar 3.Veli S6zlesmesi ( Okul tarafindan verilecektir.)
ilkégretim 1.Veli Dilekcesi
2 . | 2.TC Kimlik numarasi olan nufus ctizdani .0
Oku_"arma 09"3"‘:' 3. Sehit ve muharip gazi cocuklari ile 6zel editime ihtiyaci olan ¢cocuklar 1 Gun
Nakil Ve Gecisler |icin durumlarini gésteren belge
- 1. TC Kimlik numarali Nufus Clzdani "
I?enkllk ile Kayit 2. Denklik Belgesi 1 Gin
Ogrenim Belgesi, 1 Dilek
: : . Dilekge
g.aklll Belgesi ve 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 1 Gln
Iplomasini ogrenim durumlarini kanitlayan belge.
kaybedenler
Sevk Kagidi 1. Saglik Karnesi 1 Gun
ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (GENEL LIiSE)
1- Diploma asli
2- Nufus clizdani fotokopisi
Kayit 3- 4 adet fotograf 1 Giun
4- Saglik raporu (Yatili 6grenciler icin)
5- Aile durum beyannamesi (Yatili 6grenciler icin)
Nakil Ve Gecgisler |1- Veli Dilekgesi 1 Gin
Mezunlara verilen
hizmetler(Kayip 1- Dilekge 2 Giin

Belgeler; Diploma,
tasdikname v.b.)

2- Gazete ilani




ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (FEN LiSESi/SOSYAL BIiLIMLER LISESi)

1- Sinav sonug belgesi
2- Diploma asli
3- Nufus ciizdanin onayli érnegi

Kayit 4- 2 adet fotograf (Yatili 6grenciler igin) 1 Giin
5- Saglik raporu (Yatili 6grenciler igin)
6- Aile durum beyannamesi (Yatili 6grenciler igin)
7- Burslu olduguna dair belge (Yatili 6drenciler igin)
Nakil Ve Gegisler |1- Ogrenci nakline esas durum belgesi( EK 1) 1 Giin
Mezunlara verilen
hizmetler(Kayip 1- Dilekge 2 Giin
Belgeler; Diploma, |2- Gazete ilani
tasdikname v.b.)
ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (ANADOLU LISESi)
1- Sinav sonug belgesi
2- Diploma asli
3- Nufus ciizdanin onayli 6rnegi "
Kayit 4- 2 adet fotograf (Yatili 6grenciler igin) 1 Gun
5- Saglik raporu (Yatili 6grenciler igin)
6- Aile durum beyannamesi (Yatil 6grenciler igin)
Nakil Ve Gegisler |1- Ogrenci nakline esas durum belgesi( EK 1) 1 Giin
Mezunlara verilen
hizmetler(Kayip 1- Dilekge 2 Giin

Belgeler; Diploma,
tasdikname v.b.)

2- Gazete ilani




ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (KIZ MESLEK VE MESLEK LIiSELERI)

1- TC Kimlik Numarasini igerir nufus cuzdani fotokopisi2- Diploma asli

1 | Kayit 3- Tasdikname4- 2 adet fotograf 5- Saglik raporu 6- Kan grubunu gdésterir 1 Giin
belge

2 | Nakil Ve Gegigler |1- Dilekge 1 Gin
Mezunlara verilen
hizmetler(Kayip 1- Dilekge ..

3 Belgeler; Diploma, |2- Gazete ilani 2 Gun
tasdikname v.b.)

4 Doner Sermayeden 1-Musteri Talep Yazisi 1 Gln

Siparisg

ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (ANADOLUTEKNIK LISESi VE ANADOLU KIZ

MESLEK LISESI)

1- TC Kimlik Numarasini igerir nufus cuzdani fotokopisi
2- Diploma asli
3- Tasdikname

1 |Kayit 4- 2 adet fotograf 1 Giun
5- Saglik raporu
6- Kan grubunu gosterir belge
7- Sinav Sonug Belgesi
. . 1- Dilekge "
2 | Nakil ve Gegisler |5 - """ Belgesi 4 -15 Gun
Mezunlara verilen
hizmetler(Kayip 1- Dilekge o
3 Belgeler; Diploma, |2- Gazete ilani 2 Giin
tasdikname v.b.)
4 Doner Sermayeden 1-Musteri Talep Yazisi 1 Glin

Siparig




ORTAOGRETIM KURUMLARI HIZMET STANDARDI (TICARET TURiZM MESLEK LIiSESi)

1- TC Kimlik Numarasini igerir nufus cuzdani fotokopisi
2- Diploma asli

Kayit 3- Tasdikname 1 Gun
4- 2 adet fotograf

Nakil ve Gegisler |1-Dilekge 1 Gin

Mezunlara verilen

hizmetler(Kayip 1- Dilekge 2 Giin

Belgeler; Diploma,
tasdikname v.b.)

2- Gazete ilani

ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (ANADOLU OTELCILIK TURiZM MESLEK LIiSESi)

1- TC Kimlik Numarasini igerir nufus cuzdani fotokopisi
2- Diploma asli
3- Tasdikname

Kayit 4- 2 adet fotograf 1 Gun
5- Saglik raporu
6- Kan grubunu gosterir belge
7- Sinav Sonug Belgesi
Nakil ve Gegisler éﬁﬂikff Ek-2 Belgesi 4 -15 Gun
Mezunlara verilen
hizmetler(Kayip 1- Dilekge 2 Giin
Belgeler; Diploma, |2- Gazete ilani
tasdikname v.b.)
Salon Kiralama 1- Musteri Talep Yazisi 1 Gun




ORTAOGRETIM KURUMLARI HIZMET STANDARDI (SAGLIK MESLEK LIiSESi )

1- Vukuatli Niifus Kayit Ornegi
2- Zarf ve Pul
3-Nufus Cuzdani Fotokopisi

Kayit 4-Kayit Evrak Zarfi 1 Gin
5-Saglik Raporu(Tam Tesgekkulli Hastaneden)
6-Sinav Sonug Belgesi

Nakil 1-Dilekge 4 -15 Gun

ORTAOGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARDI (OZEL EGIiTiM KURUMLARI)

Gorme Engelliler

1- Nifus cuzdani

2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu

3- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli 6grenciler i¢in okul/kurum
yonetiminin yazili bagvurusu

llkogretim Okuluna 4-Okula/kuruma kayith 6grenciler icin bireysel gelisim raporu 15 giin
Kayit 5- - Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bolgesi iginde ikamet ettigini gosterir
belge
6- Fotograf
1- Nifus cuzdani
- . 2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Isitme Engelliler 3- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli 6grenciler igin okul/kurum
ECEM, Anaokulu |yénetiminin yazili bagvurusu 15 Giin

ve ilkogretim
Okuluna Kayit

4-Okula/kuruma kayith 6grenciler icin bireysel gelisim raporu

5- - Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bdlgesi iginde ikamet ettigini gosterir
belge

6- Fotograf




Ortopedik
Engelliler
likogretim Okuluna

1- Nufus cuzdani

2- Engelini tanilayan saglk kurul raporu

3- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayitli 6grenciler i¢in okul/kurum
yonetiminin yazili bagvurusu

4-Okula/kuruma kayith 6grenciler icin bireysel gelisim raporu

Kayit 5- Basvurdugu RAM'in sorumluluk bdlgesi icinde ikamet ettigini gosterir 15 Gun
belge
6- Fotograf
1- Nufus cuzdani
2- Engelini tanilayan saglk kurul raporu
3- Basvurdugu RAM'in sorumluluk bdlgesi icinde ikamet ettigini gosterir
Egitim Uygulama |belge 15 Giin
Okulu 4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayith 6grenciler icin okul/kurum
yonetiminin yazili bagvurusu
5-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel gelisim raporu
6- Fotograf
1- Nufus cuzdani
2- Engelini tanilayan saglk kurul raporu
3- Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bolgesi icinde ikamet ettigini gosterir
i i . belge ..
s Egitim Merkezi 4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayith 6grenciler icin okul/kurum 15 Gin
yonetiminin yazili bagvurusu
5-Okula/kuruma kayith égrenciler igin bireysel gelisim raporu
6- Fotograf
1- Nufus cuzdani
2- Engelini tanilayan saglik kurul raporu
Otistik Cocuklar 3- Basvurdugu RAM’in sorumluluk bdlgesi i¢cinde ikamet ettigini gosterir
Egitim Merkezine | >®19¢ 15 Giin

Kayit

4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayith égrenciler igin okul/kurum
yonetiminin yazil bagvurusu

5-Okula/kuruma kayith égrenciler igin bireysel gelisim raporu

6- Fotograf




1- Nufus cuzdani

2- Engelini tanilayan saglk kurul raporu

3- Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bolgesi icinde ikamet ettigini gosterir
belge

s okullari 4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayith 6grenciler igin okul/kurum 15 Gun
yonetiminin yazili bagvurusu
5-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel gelisim raporu
6- Fotograf
1- Nufus cuzdani
2- Engelini tanilayan saglk kurul raporu
. 3- Bagvurdugu RAM’in sorumluluk bélgesi icinde ikamet ettigini gosterir
Ozel Egitim belge 15 Gii
Liseleri 4- Bireyin, velisinin ya da okula/kuruma kayith égrenciler igin okul/kurum un
yonetiminin yazili bagvurusu
5-Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel gelisim raporu
6- Fotograf
1-Saglik Kurulu Raporu(Saglik Durumu nedeniyle 6 Ay Evden Cikamaz
Ibareli)
Evde Egitim 2-Veli Dilekgesi, 15 Gin
3-6 Adet Fotograf,
4- Niifus Ciizdani Ornegi
CIRAKLIK VE MESLEKI EGITIM MERKEZI ( KAYIT )
Cirak 8 _ 1- ilkégretim okulu mezunu olmak
Irak ogrenci 2- Nufus cuzdani fotokopisi :
kayitlari 3- Saglik raporu 15 Dakika
4- Sozlesme
1- Kalfalik belgesi fotokopisi
2- Hizmet belgelendirme formu
Kalfalarin ustalik | 3- Saglik raporu 15 Dakika

egitimine kayitlari

4- Ogrenim belgesi
5- Fotograf (3 Adet)
6- Calistigi isyerinin usta 6gretici belgesi




Usta ogreticilik ve
egitici personel is

1- Ustalik belgesi fotokopisi

. 2- Niifus clizdani fotokopisi 15 Dakika
pedagojisi kursuna | 5. Form, dilekce
kayitlar
_ _ 1- Ogrenim belgesi
Mesleki ve teknik |2- Nufus ciizdani fotokopisi
egitim kursuna 3- Fotograf (3 Adet) 15 Dakika
kayitlar 4- Erkek adaylar i¢in askerlik durum belgesi
5- Saglik raporu
o 1- Ogrenim belgesi
Gelistirme ve 2- Niifus ciizdani fotokopisi
uyum kursuna 3- Fotograf (3 Adet) 15 Dakika
kayitlar 4- Erkek adaylar i¢in askerlik durum belgesi
5- Saglik raporu
Yabanci uyruklu % C_P_)e}sapprtb es
ogrencilerin 3. ikg:sggahe ges! 20 Dakika
kayitlari 4- Oturma izni
MEZUNLARA VERILEN HIZMETLER(KAYIP BELGELER; DIPLOMA, TASDIKNAME V.B.)

Ciraklik egitimi
disinda yurtiginden
alinan mesleki

1- SSK ve Bagkur primlerinin yatirildigini gosterir belge (En az 20 gun)
2- En az ilkogretim okulu mezunu olmasi
3- Kursa gitmis ise en az 256 saat kurs almis olmasi

: 4- Hizmet belgesi 5 Giun
belvgele”n_ . .| 5- Hizmet suresini gosterir belge
deger|endll'llmeSI 6- Sag“k raporu
(kalfalik-ustalik) 7- Nifus clizdani fotokopisi
Meslek lisesi 1- Diploma fotokopisi
mezunlarinin 2- Nufus cuzdani fotokopisi 1 Saat

ustalik belgesi

3- Saglik raporu

basvurulari

10



Elektrik
tesisatcilig! yetki

1- Belge asl ve fotokopisi
2- llkdgretim diplomasinin fotokopisi

9 belgelerinin 3- Nihius ctizdani fotokopisi 15 Gun
degerlendirilmesi |4- Sadlik raporu
Meslek Odalarinca é- ﬁkeggg?e?i?n“ (\j/ﬁ)lfc())rtr?:glallsr: fotokopisi
10 Verv”en bel_g_elerln_ 3- Nifus ctizdani fotokopisi 15 Giin
degerlendirilmesi | 4_sagiik raporu
Mesleki ve teknik _
ortadgretim ile ; B','_?er - 1 ve fofokoni
.. T - Nifus clizdani asli ve fotokopisi
11 yuksek ogret_lm . | 3- Ogrenim belgesinin asli ve fotokopisi 5 Gun
mezunlarina igyeri |4 Fotograf (3 Adet)
acma belgesi 5- Saglik raporu
duzenlenmesi.
Yurtdisindan 1- Belge aslllar ve Turkce tercimeleri
12 |alinan belgelerin |2~ Sadllk raporu 15 Giin
. g : . | 3- Nufus clizdani fotokopisi
degerlendirilmesi |4 pjpioma fotokopisi
Cirakhik okulu _
diplomalarinin ; B'E;%“Ed_ omas
13 |degerlendirilmesi racix ap ! 1 Gin

(19/06/1986 yili
oncesi)

3- Saglik raporu
4- Nufus clizdani fotokopisi

11



14

Kalfalik ve ustalik
belgelerinin
yurtdisinda
kullanilabilmesi
icin onaylanma
islemi (Dis isleri
Bakanhigi
tarafindan
istendiginden
dogrudan merkez
teskilatindan
yapilmaktadir.)

1- Belgenin asli
2- Belgeyi veren kurumun yazili gorugu

3 Saat

HALK EGIiTiM MERKEZi (YAYGIN EGITiM) KAYIT

Halk egitimi
merkezi kurslari
kayit iglemleri

1- Dilekge, form veya internet
2- Nufus ctizdani fotokopisi3- Kursun 6zelligine goére 6grenim belgesi

30 Dakika

Halk egitimi
merkezi kurslarinin
onay iglemleri

Malki amir onayi

1 Gun

Kayit yaptirana,
kurs acilacak
saylya
ulasiimamasi
halinde bilgi
verilmesi

Basvuru dilekgesi

1 Gun

12



Acik ilkogretim
okullarina kayit
Acik Lise
okullarina kayit
Acik Meslek Lise
okullarina kayit

1- Ogrenim belgesi

2- Nufus cuzdani onayli sureti (T.C. No)
3- Vesikalik fotograf (1 Adet)

4- Basvuru formu

30 Dakika

Yetigkinlere
yonelik I. ve Il
kademe okuma
yazma kurslarina
kayit iglemleri

1- Nufus clizdani fotokopisi
2- |. kademe okuma-yazma belgesi

15 Dakika

MEZUNLARA VERILEN HiZMETLER(KAYIP BELGELER; DIiPLOMA, TASDIKNAME V.B.)

Acik ilkogretim

1- Nufus clizdani fotokopisi

okullarindan 2- Mezun olurken hangi halk egitimde kayitli ise orada vyatirdi§i para 2 Gun
Mezuniyet karsiligr aldigi makbuz
Acik Lise
okullarindan . . .
Mezuniyet 1- Nufus cuzdani fotokopisi - _ ) )
. 2- Mezun olurken Cankaya Baskent halk egitim merkezinde vyatirdigi 2 Glin
Acik Meslek Lise para karsiligi aldigi makbuz
okullarindan
mezuniyet
Bireysel okur
yazarlik ogrenme Dilekge 1 Gun

sonucunu
belgelendirme

13



Halk egitim
faaliyetlerini
tanitmak amaciyla
fuar, sergi,
yarigsma,
sempozyum,
konferans, panel
vb. etkinliklerin
diuzenlenmesi

1- Yazismalar
2- Halk egitimi merkezlerinde hazirlanan Grunler

1-3 Gun

14


mailto:tatkay@tatvan.gov.tr

